Zatagcznik nr 1 do Regulaminu Rady
LGD ,,Jagiellonska Przystan”

Procedura oceny | wyboru operacji
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju
Lokalnej Grupy Dzialania
wJagiellonska Przystan”

W ramach realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju, LGD wybiera projekty do realizacji w ramach $rodkéw
przyznanych na wdrazanie strategii.
Procedura obejmuje oceng i wybor:

1. operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD,

2. operacji realizowanych przez LGD, tzw. ,,operacji wlasnych”.

Ustalenie terminu naboru wnioskow

Przed rozpoczeciem procedury uzgadniania z Samorzagdem Wojewodztwa (SW) terminu naboru, biuro LGD
wystepuje do SW z zapytaniem o wysoko$¢ dostgpnych w ramach poddziatania $rodkow finansowych
W przeliczeniu na zlote (z wyjatkiem oglaszania pierwszego naboru wnioskow).

Po ustaleniu wysokosci dostepnych §rodkow finansowych na nabory wnioskéw w ramach danej LSR, LGD
wystepuje do SW z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboru wnioskoOw o udzielenie wsparcia, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 na operacje realizowane przez inne podmioty niz
LGD nie p6zniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania tych wnioskow.
Wraz z wnioskiem LGD przekazuje projekt ogloszenia z zatagcznikami.

Ogloszenie naboru

1. LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust.
1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 na operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD:
(1) na swojej stronie internetoweyj,
(2) na tablicy ogtoszen zamieszczonej w biurze LGD,
nie wezesniej niz 30 dni i1 nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu
sktadania tych wnioskow.
2. Ogloszenie o naborze wnioskdw o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 wust. 1 lit.
b rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD zawiera
W szczegblnosci:
(1) wskazanie:
a) terminu i miejsca sktadania tych wnioskow,
b) formy wsparcia,
c) zakresu tematycznego operacji — poprzez odwotanie do zakresow operacji, o ktorych mowa
w § 2 rozporzadzenia;



(2) obowigzujace w ramach naboru:
a) warunki udzielenia wsparcia,
b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej

uzyskanie jest warunkiem wyboru operaciji;

(3) informacje¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkow udzielenia
wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji;

(4) wskazanie wysokosci limitu $rodkéw w ramach oglaszanego naboru;

(5) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenic wsparcia,
formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

Przyjmowanie wnioskow przez LGD

1. Termin ztozenia wniosku do LGD uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem wniosek ztozono
bezposrednio tj. osobiscie, przez pelnomocnika lub osobg upowazniong w biurze LGD.

2. Miejscem sktadania wnioskow jest Biuro LGD, na zewnatrz ktérego znajduje si¢ widoczna informacja
0 godzinach otwarcia. Informacja ta jest rowniez umieszczona na stronie internetowej LGD.

3. Wnioski przyjmowane sg przez pracownika Biura LGD w siedzibie LGD. Wnioskodawca sktada w biurze
LGD 3 egzemplarze wniosku:

(1) oryginat wniosku w wersji papierowej i elektronicznej (ktory po zakonczeniu procedury
wyboru wnioskow przez LGD zostanie przekazany do samorzadu wojewodztwa),

(2) 1-sza kopia wniosku w wersji papierowej i elektronicznej (ktoéra po zakonczeniu procedury
wyboru wnioskow przez LGD pozostanie w dokumentacji LGD),

(3) 2-ga kopia wniosku w wersji papierowej (ktora zostaniec zwrocona Wnioskodawcy
Z potwierdzeniem ztozenia wniosku do LGD).

4. Pracownik Biura LGD potwierdza przyjecie wniosku umieszczajac na kazdym egzemplarzu: date
ztozenia wniosku, pieczatke LGD, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikoéw, podpis
przyjmujacego wniosek oraz indywidualny numer sprawy nadany przez LGD.

5. Oficjalne zamknigcie listy ztozonych wnioskow nastgpuje 0 godzinie i w dniu zakonczenia naboru, ktore
okreslono w ogloszeniu naboru.

6. W ciagu 3 dni od zakonczenia terminu naboru, biuro LGD podaje do publicznej wiadomosci liste
ztozonych wnioskow, zamieszczajac liste na stronie internetowej LGD oraz na tablicy informacyjnej
w biurze LGD.

7. Wnioskodawca moze wycofa¢ wniosek zlozony w ramach naboru sktadajac do LGD pisemne
zawiadomienie o wycofaniu wniosku. Biuro LGD pozostawia w dokumentacji kopie¢ wycofanego
wniosku wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie. Wnioskodawca odbiera wniosek bezposrednio w
biurze LGD.

8. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych. Ten sam podmiot w ramach
trwajacego naboru ma mozliwo$¢ ztozenia nowego wniosku.

Wstepna ocena wnioskow

1. Przed przekazaniem wnioskéw do oceny organu decyzyjnego (Rady), biuro LGD dokonuje wstepnej
oceny wnioskow.
2.  Wstegpna ocena wnioskow jest dokonywana w zakresie:

a) ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,
b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu o naborze,
C) realizacji przez operacje celow gldéwnych i szczegotowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w
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LSR wskaznikow,
d) zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w tym:
- zgodno$ci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
(refundacja albo ryczatt — premia),
- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach naboru.
Operacje, ktore nie spelnig warunkow wstepnej oceny wnioskow wymienionych w pkt. 2 lit. a) — d) nie
podlegaja wyborowi.
W celu dokonania weryfikacji wstepnej stosowane sg formularze weryfikacyjne uwzgledniajace punkty
kontrolne, o ktorych mowa w pkt 2 lit. a) — d).
Zestawienie wynikow wstepnej oceny wnioskow wraz z formularzami weryfikacyjnymi, Biuro LGD
przekazuje Radzie. Rozstrzygniecia Rady w odniesieniu do wynikow wstepnej oceny wnioskow
dokonanej przez Biuro LGD, odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia Rady.

Posiedzenie Rady LGD

10.

11.
12.

Organem decyzyjnym dokonujacym wyboru operacji, ktore majg by¢ realizowane w ramach LSR
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Jagicllonska Przystan” jest Rada.

Szczegbdtowa organizacj¢ wewnetrzng 1 tryb pracy Rady okresla Regulamin Rady LGD.

Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR oraz kryteriami wyboru operacji, wybiera operacje oraz
ustala kwote wsparcia w terminie 45 dni od dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania
wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013
na operacje realizowane przez inne podmioty niz LGD.

Przewodniczacy Rady, w porozumieniu z Biurem LGD, wyznacza termin, miejsce i porzadek posiedzenia
Rady. W przypadku duzej ilosci spraw do rozpatrzenia, Przewodniczacy moze zwola¢ posiedzenie
trwajace dwa lub wigcej dni.

W okresie 4 dni przed terminem posiedzenia Rady jej cztonkowie powinni mie¢ mozliwo$¢ zapoznania
si¢ ze wszystkimi materialami 1 dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym
z wnioskami, ktére beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

Pracownik Biura LGD informuje pisemnie lub droga elektroniczng lub w inny skuteczny sposob
cztonkow Rady o terminie, miejscu posiedzenia i porzadku obrad najpdzniej 7 dni przed posiedzeniem.
Pracownik LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje o posiedzeniu Rady na stronie internetowej
LGD co najmniej na 3 dni przed posiedzeniem.

Przed otwarciem posiedzenia czlonkowie Rady potwierdzaja swoja obecnos$¢ podpisem na liscie
obecnosci.

Po otwarciu posiedzenia, przewodniczacy podaje liczbe obecnych cztonkow Rady na podstawie
podpisanej przez nich listy obecnosci i1 stwierdza prawomocno$¢ posiedzenia (quorum). Prawomocnos$é
posiedzenia i podejmowanych przez Rade decyzji (quorum) wymaga obecnosci co najmniej 50% sktadu
Rady. W razie braku quorum Przewodniczacy zamyka obrady wyznaczajgc rOwnoczesnie nowy termin
posiedzenia. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny, z powodu ktérych posiedzenie nie odbyto sig.

Po stwierdzeniu quorum Przewodniczacy Rady przeprowadza wybor komisji skrutacyjnej zlozonej z
dwoch lub wigcej osob, ktérej powierza si¢ obliczanie wynikow glosowan, kontrole quorum oraz
wykonywanie czynno$ci o podobnych charakterze.

Po wyborze komisji skrutacyjnej Przewodniczacy przedstawia porzadek obrad i poddaje pod gtosowanie.
Porzadek posiedzenia obejmuje w szczegolnosci:

a. omowienie wnioskdw o przyznanie pomocy ztozonych w ramach naboru prowadzonego przez
LGD
b. przeprowadzenie procedury oceny wnioskOw o przyznanie pomocy zlozonych w ramach
naboru prowadzonego przez LGD,
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13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.
26.

c. podjecie decyzji o wyborze operacji do finansowania
d. informacje Zarzadu o przyznaniu pomocy przez samorzad wojewodztwa na operacje, ktore
byty przedmiotem wcze$niejszych posiedzen Rady

e. podejmowanie uchwat w sprawach bedacych w kompetencji Rady;

f. wolne glosy, wnioski i zapytania.
Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem i przestrzeganiem porzadku posiedzenia,
otwiera i zamyka dyskusj¢ oraz udziela gtosu w dyskusji.
Przedmiotem wystgpien moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem posiedzenia.
W dyskusji gtos mogg zabiera¢ cztonkowie Rady, cztonkowie Zarzadu oraz osoby zaproszone do udziatu
w posiedzeniu. Przewodniczacy Rady moze okresli¢ maksymalny czas wystgpienia.
Przewodniczacy w pierwszej kolejnosci udziela glosu osobie referujacej aktualnie rozpatrywang sprawe,
osobie opiniujacej operacje, przedstawicielowi Zarzadu, a nastgpnie pozostalym dyskutantom wedtug
kolejnosci zgloszen. Powtdrne zabranie gtosu w tym samym punkcie porzadku obrad mozliwe jest po
wyczerpaniu listy méwcodw. Ograniczenie to nie dotyczy osoby referujgcej sprawe, osoby opiniujacej
operacje oraz przedstawiciela Zarzadu.
Jezeli mowca w swoim wystgpieniu odbiega od aktualnie omawianej sprawy lub przekracza maksymalny
czas wystapienia, Przewodniczacy zwraca mu na to uwage. Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi
Przewodniczacy moze odebra¢ méwcey glos. Mowca, ktoremu odebrano glos, moze zada¢ w tej sprawie
decyzji Rady. Rada podejmuje decyzj¢ niezwtocznie po wniesieniu takiego zadania.
Jezeli tres¢ lub forma wystapienia albo tez zachowanie mowcy w sposob oczywisty zaktoca porzadek
obrad lub powage posiedzenia, Przewodniczacy przywotuje moéwce do porzadku lub odbiera mu glos.
Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.
Po wyczerpaniu listy moéwcoéw Przewodniczacy zamyka dyskusje. W razie potrzeby Przewodniczacy
moze zarzadzi¢ przerwe w celu wykonania niezb¢dnych czynnosci przygotowawczych do glosowania,
na przyktad przygotowania poprawek w projekcie uchwaty lub innym rozpatrywanym dokumencie,
przygotowania kart do glosowania.
Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy rozpoczyna procedurg glosowania. Od tej chwili mozna zabrac
glos tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku glosowania
i to jedynie przed zarzadzeniem glosowania przez Przewodniczacego.
Przewodniczacy moze udzieli¢ gltosu poza kolejnoscig zgltoszonych méwcow, jezeli zabranie gtosu wigze
si¢ bezposrednio z glosem przedmowcy lub w trybie sprostowania, jednak nie dluzej niz 2 minuty. Poza
kolejnoscig moze takze udzieli¢ glosu cztonkom Zarzadu, osobie referujgcej sprawie i osobie opiniujace;j
projekt.
Poza kolejnoscig udziela si¢ glosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego, w szczegdlnosci w
sprawach:
a) stwierdzenia quorum;
b) sprawdzenia listy obecnosci;
C) przerwania, odroczenia lub zamkniecia sesji;
d) zmiany porzadku posiedzenia (kolejnosci rozpatrywania poszczegolnych punktow);
e) glosowania bez dyskusji;
f) zamknigcia listy méwcow;
g) ograniczenia czasu wystgpien mowcow;
h) zamkniecia dyskusji;
i) zarzadzenia przerwy;
J) zarzadzenia glosowania imiennego;
K) przeliczenia glosow;
I) reasumpcji glosowania.
Whiosek formalny powinien zawiera¢ zadanie i zwigzte uzasadnienie, a wystgpienie w tej sprawie nie
moze trwa¢ dhuzej niz 2 minuty.
Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgloszeniu. O przyjeciu lub odrzuceniu
whniosku Rada rozstrzyga po wystuchaniu wnioskodawcy i ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.
Whioskéw formalnych, o ktérych mowa w ust.2 pkt 1 1 2 nie poddaje si¢ pod glosowanie
Po wyczerpaniu porzadku posiedzenia, Przewodniczacy zamyka posiedzenie



Wylaczenia z oceny

1. Czlonkowie Rady zapoznaja si¢ z lista wnioskodawcoéw ubiegajacych sie o dofinansowanie, a nastgpnie
wypelniaja deklaracje poufnosci 1 bezstronnosci w stosunku do tych wnioskodawcow, z ktorymi nie
pozostajg w formalnych lub nieformalnych zaleznoSciach oraz, w razie potrzeby, aktualizujg dane
W rejestrze interesow.

2. Czlonek, ktory wykluczyt sie z oceny i wyboru operacji z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu interesu
nie bierze udziatu w calym procesie wyboru danej operacji.

Losowanie oceniajacych operacje

Przed przystapieniem do oceny i glosowania Przewodniczacy Rady lub sekretarz posiedzenia dokonuje

losowania dwoch cztonkow Rady, uprawnionych do oceny danej operacji, z zachowaniem parytetu

sektorowego, w sposob wykluczajacy konflikt intereséw.

1. Czlonek Rady moze wzig¢ udziat w ocenie i wyborze jedynie tych operacji, co do ktorych wypetnit
deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

2. Sekretarz lub Przewodniczacy Rady wydaje oceniajacym karty do glosowania oceny oraz kopie
wnioskoéw podlegajacych ich ocenie. Karta oceny operacji musi by¢ opieczgtowana pieczecig LGD.

3. Przebieg losowania odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.

Ocena operacji

1. Ocena operacji przebiega w dwoch etapach:

a) stwierdzenie zgodnosci operacji z LSR w drodze glosowania,

b) stwierdzenie zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru.
Karta weryfikacji i/lub oceny operacji musi by¢ opieczgtowana pieczgcig LGD.
2. Za operacj¢ zgodna z LSR rozumie si¢ operacje, ktora:

a) zaktada realizacj¢ celow glownych i szczegdlowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow,

b) jest zgodna z programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w tym z warunkami
udzielenia wsparcia, o ktorych mowa w ogtoszeniu o naborze wnioskéw oraz formg wsparcia, o ktorej
mowa w ogloszeniu o naborze wnioskow,

C) jest zgodna z zakresem tematycznym, o ktorym mowa W ogloszeniu o naborze wnioskow,

- chyba ze wniosek o udzielenie wsparcia na realizacj¢ tej operacji nie zostat zlozony zgodnie z
ogloszeniem o naborze wnioskow.

3. Glos oddany przez cztonka Rady w formie wypeltnionej karty oceny operacji jest niewazny, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

a) na karcie brakuje nazwiska i imienia lub podpisu cztonka Rady,

b) na karcie brakuje informacji pozwalajacych zidentyfikowaé operacjg, ktorej dotyczy ocena (numery
whniosku, nazwy, wnioskodawcy, nazwy projektu),

C) pozostawienie karty oceny zgodno$ci operacji z LSR bez zaznaczenia odpowiedzi ,,Glosuje za uznaniem
/ nie uznaniem* operacji za zgodng z LSR”,

d) nie wypeliono wszystkich rubryk punktowych na karcie oceny wedhug lokalnych kryteriow wyboru.

4. Karty muszg by¢ wypehiane piérem, dtugopisem lub cienkopisem.
5. Glos w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR oddaje si¢ przez zaznaczenie odpowiedzi przy
sformutowaniu: ,,Glosuje za uznaniem / nie uznaniem* operacji za zgodna z LSR-



6. Jesli dwaj oceniajacy nie sg zgodni w kwestii zgodnosci lub niezgodnosci operacji z LSR — decydujacy jest
glos Przewodniczacego Rady, lub — w przypadku nicobecnosci Przewodniczacego — jednego z
Wiceprzewodniczacych.

7. Operacje, ktére zostaly uznane za niezgodne z LSR przez obydwu oceniajacych nie podlegaja ocenie
wedtug lokalnych kryteriow.

8. Oddanie gltosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD polega na wypetnieniu tabeli
zawartej na ,,Karcie oceny operacji wedlug kryteriow wyboru”, ktora jest odpowiednia do typu oceniane;j
operacji. Wynik glosowania w sprawie oceny zgodnos$ci operacji wedlug kryteriow LGD stanowi Srednia
arytmetyczna oddanych glosow (sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych glosy
oddane waznie w pozycji ,,suma punktow” i dzieli przez liczb¢ waznie oddanych gltosow).

9. Cztonkowie Rady oceniajacy dang operacje przyznaja jedynie punkty caloSciowe — nie dopuszcza si¢
stosowania punktacji utamkowe;.

10. W przypadku kwestii spornych zwigzanych z zastosowaniem jako$ciowych kryteriow lub duzej
rozbiezno$ci ocen obydwu oceniajgcych — role arbitra rozstrzygajacego petni Przewodniczacy Rady lub
jeden z Wiceprzewodniczacych.

11. W trakcie zliczania gloséw komisja skrutacyjna jest zobowigzana sprawdzi¢, czy taczna ocena
punktowa operacji zawarta w pozycji ,,suma punktow” zostata obliczona poprawnie, a nastepnie sporzadza
zestawienie oddanych gltosoéw, ktore umieszcza si¢ W protokole z posiedzenia.

12.  Na podstawie wynikodw glosowania w sprawie oceny zgodno$ci z LSR oraz oceny operacji wedtug
kryteriow wyboru sporzadza si¢ listy rankingowe operacji.

13. W przypadku uzyskania tej samej iloSci punktow przez kilka wnioskéw, o miejscu na liscie
rankingowej operacji decyduje data ztozenia (godzina, dzien, miesigc, rok) wniosku do LGD.

Ustalenie kwoty wsparcia:

Rada ustala kwotg wsparcia poprzez:
1. Zastosowanie wskazanej w LSR intensywno$ci pomocy okreslonej dla danej grupy beneficjentow
w granicach okre§lonych przepisami §18 rozporzadzenia LSR, tj.:
a) w wysokosci nie wyzszej niz 90% kosztow kwalifikowanych — dla osob fizycznych podejmujacych
dziatalnos$¢ gospodarcza,
b) w wysoko$ci nie wyzszej niz 70% kosztow kwalifikowanych — w przypadku podmiotéw
wykonujacych dziatalno$¢ gospodarcza,
c) 100% —w przypadku pozostatych podmiotow (zgodnie z §3 rozporzadzenia LSR)

2. Zastosowanie odpowiedniej wysokosci pomocy w granicach okreslonych przepisami §15 rozporzadzenia
LSR. Ustalenie kwoty pomocy dla danej operacji bedzie stanowi¢ iloczyn poziomu dofinansowania
okreslonego w §18 rozporzadzenia LSR oraz sumy kosztow kwalifikowanych operacji.

3. Jesli kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub

b) maksymalng kwote pomocy okreslong w §15 rozporzadzenia LSR, lub

c) dostepne dla beneficjenta limity (pozostajagcy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020 oraz dostepny beneficjentowi limit pomocy de minimis)

Rada LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

Wybor operacji

1. Rada podejmuje decyzje w formie uchwat w stosunku do kazdej z operacji o wybraniu badz niewybraniu

operacji do finansowania.
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2. Za wybrane do finansowania uznawane sg wytacznie wnioski, ktore:

4.

a)
b)
c)
d)

zostaly zlozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,
sg zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu o naborze,
sg zgodne z LSR,

uzyskaja minimalne® warto$ci punktowe w ramach oceny spetniania kryteriéw wyboru.

Decyzje o wybraniu badz niewybraniu operacji do finansowania podejmowane sa w drodze gltosowania
zwykla wigkszoscig gtosow przez uprawnionych do oddania glosu.
Uchwata w sprawie wybrania badz niewybrania operacji do finansowania powinna zawierac:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

9)

h)

nazwe/imi¢ 1 nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

tytut operacji zgodny z tytulem podanym we wniosku,

kwotg wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,

ustalong przez LGD kwotg wsparcia wraz z uzasadnieniem ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy operacji
wybranych),

indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku o
przyznanie pomocy,

numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawa z dn.
18.12.2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (Dz.U. z 2015 r. poz. 807 1 1419),

wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbg otrzymanych punktow w ramach oceny w zakresie
spetniania przez operacj¢ kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem tej oceny,

wskazanie, czy operacja miesci si¢ w limicie Srodkéw wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow o
przyznanie pomocy.

5. Po przyjeciu wszystkich uchwat sporzadzane sg listy operacji:

a) zgodnych z ogloszeniem naboréw wnioskow,
b) zgodnych z LSR,

C) operacji wybranych,

d) operacji niewybranych.

Dokumentacja z posiedzen Rady

1. Z posiedzenia Rady sporzadzany jest protokot.
2. Przebieg i wyniki glosowan odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.
3. Protokot powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a) sktad osobowy komisji skrutacyjne;j;

b) okreslenie przedmiotu gtosowania;

c) informacje o wylaczonych z procesu decyzyjnego ze wskazaniem wnioskow, ktorych wytaczenie
dotyczy;

d) informacje o zachowaniu wymaganego parytetu,

e) okreslenie liczby uprawnionych do glosowania, liczby biorgcych udziat w glosowaniu, ilosci
oddanych gloso6w waznych i1 niewaznych;

f) wyniki glosowania;

g) podpis Przewodniczacego Rady.

4. Uchwatom Rady nadaje si¢ form¢ odrgbnych dokumentdéw, z wyjatkiem uchwat proceduralnych, ktore

odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.

! Przez minimalng liczbe punktéw, o ktérej mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy RLKS nalezy rozumie¢ zaréwno taczng liczbe

punktow uzyskanych w ramach wszystkich kryteriow wyboru (,,minimum globalne”), jak i rowniez liczb¢ punktow w ramach
poszczegodlnych, pojedynczych kryteriow wyboru (,,minimum czastkowe”).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Podjete uchwaty opatruje si¢ data i numerem, na ktory sktadaja si¢: cyfry rzymskie oznaczajace numer

kolejny posiedzenia od poczatku realizacji osi Leader, tamane przez numer kolejny uchwaty

podejmowanej na danym posiedzeniu zapisany cyframi arabskimi, tamane przez dwie ostatnie cyfry roku.

Uchwate podpisuje Przewodniczacy Rady po jej podjeciu.

Uchwaty podjete przez Radg, nie pdzniej niz 3 dni od ich uchwalenia, Przewodniczacy Rady przekazuje

Zarzadowi.

Protokot z posiedzenia Rady sporzadza si¢ w terminie 3 dni po odbyciu posiedzenia i wyktada do wgladu

w Biurze LGD na okres 7 dni w celu umozliwienia Cztonkom Rady wniesienia ewentualnych poprawek

W jego tresci.

Whiesiong poprawke, o ktorej mowa w pkt 8 rozpatruje Przewodniczacy Rady. Jezeli Przewodniczacy nie

uwzgledni poprawki, poprawke poddaje si¢ pod glosowanie na nastgpnym posiedzeniu Rady, ktora

decyduje o przyjeciu lub odrzuceniu poprawek.

Po zakonczeniu procedury dotyczacej mozliwosci naniesienia poprawek do protokotu przewidzianej w

pkt. 8-9 Przewodniczacy Rady podpisuje protokot.

Protokoty i dokumentacja z posiedzen Rady jest gromadzona i przechowywana w Biurze LGD.

Dokumentacja ma charakter jawny 1 jest udostepniana do wgladu wszystkim zainteresowanym.

Protokoty z posiedzen Rady sa podawane do informacji publicznej na tablicy informacyjnej w biurze LGD

oraz na stronie internetowej LGD.

W terminie do 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, biuro LGD przekazuje wnioskodawcy pisemnag

informacj¢ o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru.

Pismo powinno zawiera¢ nastepujace informacje:

a) o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR,

b) w przypadku pozytywnego wyniku wyboru:

- podanie oceny w zakresie spelniania przez jego operacje kryteribw wyboru wraz
uzasadnieniem oceny i liczbg punktow otrzymanych przez operacje,

- 0 ustalonej kwocie wsparcia wraz z uzasadnieniem,

- wskazanie, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskow do zarzadu wojewodztwa
operacja miesci si¢ w limicie sSrodkow wskazanym w ogloszeniu 0 naborze;

c) w przypadku negatywnego wyniku wyboru — uzasadnienie oceny operacji wraz z pouczeniem
0 mozliwo$ci wniesienia protestu na zasadach i w trybie, o ktérych mowa w rozdz. Protest i procedura
odwotawcza, okreslajac termin do wniesienia protestu, instytucje, do ktorej nalezy wnies$¢ protest oraz
wymogi formalne protestu.

Pisma informujace o wyniku oceny operacji LGD przekazuje wnioskodawcom osobiscie (bezposrednio)

lub za posrednictwem poczty listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Dorgczenie pisma uwaza si¢ za dokonane po uptywie 14 dni, a pismo pozostawia si¢ w aktach sprawy —

zgodnie z art. 44 KPA § 1 — 4.

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, biuro LGD przekazuje zarzadowi wojewddztwa

wnioski o udzielenie wsparcia, dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi

dokonanie wyboru operacji.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji biuro LGD zamieszcza na swojej stronie

internetowej list¢ operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji wybranych, ze wskazaniem, ktére z operacji

mieszcza si¢ w limicie Srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.

Protest i procedura odwolawcza

1.

2.

Whnioskodawcom przystuguje prawo do wniesienia protestu od:
a) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,
b) nieuzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby punktow,
¢) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym
W ogloszeniu o naborze,
Whnioskodawca wnosi protest w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji z LGD o wyniku oceny
zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru.



3.

o

10.

11.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,

b) oznaczenie wnioskodawcy,

c) numer wniosku o dofinansowanie operacji,

d) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz
zZ uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

f) w przypadku protestu od negatywnej oceny zgodno$ci operacji z LSR zawiera wskazanie
W jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z ta oceng oraz uzasadnienie stanowiska
whnioskodawcy,

g) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalgczeniem
oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania wnioskodawcy.

Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez zarzad wojewddztwa.

O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie zarzad wojewodztwa.

Wnhiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do zarzadu wojewodztwa wnioskéw o udzielenie
wsparcia dotyczacych wybranych operacji.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajagcego wymogow formalnych, o ktorych mowa w pkt. 3 lub
zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupetienia lub poprawienia w
nim oczywistych omylek w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastapi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogoéw formalnych, o ktérych mowa
wpkt. 3, lit.a—cig.

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia jezeli zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

€) bez wskazania kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,

d) w przypadku, gdy wniesiony protest nie spetnia wymagan okre§lonych w pkt. 3 lit. f.

LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej oceny projektu
w zakresie kryteriow i zarzutéw, o ktorych mowa w pkt. 3 i:

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem projektu
do wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektow wybranych
do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, albo

b) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do instytucji zarzadzajace;j,
zalaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygnigcia,
oraz informuje wnioskodawce na piSmie o przekazaniu protestu.

Do procedury odwotawczej stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 53 ust. 2 1 3, art. 56 ust. 2 oraz art. 57 —
67 Ustawy z dn. 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020.

Procedura wydawania opinii w zakresie mozliwosci zmiany umowy o przyznanie pomocy

1.

2.

Whnioskodawca po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy na realizacj¢ wybranej przez LGD operacji
ma mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w tej umowie.
Zmiana umowy moze wymaga¢ wydania opinii LGD w tej sprawie.



3. LGD wydaje opinie w zakresie mozliwo$ci zmiany umowy na wniosek ktorejkolwiek ze stron umowy o
przyznanie pomocy.

4. Whniosek, o ktérym mowa w pkt 3 zawiera opis planowanych zmian wraz z ich uzasadnieniem.

5. Biuro LGD niezwlocznie przekazuje wniosek o wyrazenie opinii w zakresie zmiany umowy o przyznanie
pomocy Przewodniczacemu Rady.

6. Jezeli planowana zmiana umowy o przyznanie pomocy dotyczy zakresu, ktory nie podlegat ocenie Rady
pod wzgledem zgodnos$ci z LSR i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady niezwlocznie wydaje
pozytywng opini¢ w przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie bez koniecznosci dokonywania
ponownej oceny, o czym Biuro LGD niezwtocznie zawiadamia strony umowy o przyznanie pomocy.

7. W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegat oceniec Rady pod wzgledem
zgodnos$ci z LSR 1 kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady w trybie
okreslonym w Regulaminie Rady i przekazuje wniosek do rozpatrzenia przez dwoch losowo wybranych
cztonkéw Rady zgodnie z procedurg oceny i wyboru operacji.

8. W przypadku gdy, w wyniku ponownej oceny, oceniajacy stwierdzg ze:

a) zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania, Rada
podejmuje uchwate potwierdzajaca, ze pomimo wprowadzonych we wniosku zmian operacja pozostaje
zgodna z LSR oraz zakresem tematycznym, a takze spelnia minimum punktowe warunkujace wybor
operacji 1 nadal mies$ci si¢ w limicie §rodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie
pomocy — Rada wyraza zgode na zmian¢ umowy;

b) zmiana wniosku spowodowataby, Zze operacja w danym ksztalcie nie zostataby wybrana przez LGD do
finansowania, Rada podejmuje uchwale potwierdzajaca, ze wprowadzone we wniosku zmiany
powoduja, ze operacja jest niezgodna z LSR lub wskutek oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami
wyboru operacji przez LGD nie otrzymala minimalnej liczby punktéw i nie miesci si¢ w limicie
srodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy — Rada nie wyraza zgody na
zmiang umowy.

9. Uchwaly Rady w sprawie wyrazenia opinii w zakresie mozliwo$ci zmiany umowy o przyznanie pomocy
biuro LGD przekazuje niezwtocznie stronom tej umowy.
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